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Требования к кабинету      начальных  классов   как базы для успешного выполнения образовательной программы.

1. Общие требования.

1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование учебного кабинета:

· Приказ об открытии учебного кабинета и его функционировании для обеспечения условий успешного выполнения образовательной программы (по профилю кабинета; хранится у зав. кабинетом в папке «Нормативно-правовая документация).

· Приказ о назначении ответственного  за  кабинет, его функциональных обязанностях (по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая документация).

· Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, дидактических материалов и др.

· Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки кабинета к функционированию (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Протокол решения методического совета школы о готовности учебного кабинета к обеспечению условий для реализации образовательной программы (по профилю кабинета) на конкретный учебный год (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· План работы кабинета на учебный год и перспективу (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета.

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.

1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной программы школы.

1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы.

1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета.

1.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

1.8. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования.

1.9. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

1.10. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др.

2. Требования к планированию и организации работы учебного кабинета по созданию оптимальных условий для успешного выполнения образовательной программы школы, переводу ее в режим работы школы как развивающей, так и развивающейся.

· Безусловное выполнение учителями и учащимися требований образовательного стандарта.

· Разработка и внедрение образовательной программы школы (по профилю учебного кабинета).

· Внедрение методики развивающего обучения.

· Развитие программы школы по выбору.

· Дифференциация обучения.

· Гуманизация обучения.

· Личностно-ориентированное  обучение.

3. Оценка деятельности кабинета за учебный год.

· Самооценка учителей. Оценка учащимися.

· Оценка методического объединения, методического совета.

· Выводы по дальнейшей работе кабинета.

· Аттестация учебного кабинета (подготовка к следующему учебному году).

4. Требования к кабинету начальных  классов.

Кабинет начальных  классов должен удовлетворять следующим требованиям:

4.1. Кабинет начальных  классов должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабочим и демонстрационным столом.

4.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения:

· Картами

· Картинами

· Таблицами

· Экранно-звуковыми пособиями.
4.3. В кабинете  начальных  классов должны быть экспозиционные материалы:

· Отражающие события внутренней и внешней жизни.

· Организующие учащихся на овладение приемами учебной работы.

· Уголок по изучению своего края.

4.4. В кабинете должна иметься литература:

· Справочная.

· Научно-популярная.

· Учебники.

· Научно-методические пособия.

· Образцы практических и самостоятельных работ учащихся.

· Подборки олимпиадных заданий и т.д.

4.5. В кабинете начальных  классов средства обучения должны быть систематизированы:

· По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.)

4.6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы:

· Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной учебной работы.

· Для проверки знаний, умений (карточки-задания).

· Для подготовки опережающих заданий.

4.7. Кабинет начальных  классов должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техническим требованиям.

       Основное назначение кабинета начальных классов
Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым для этого оборудованием.

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

                  Занятость кабинета начальных классов 
	Фамилия, имя, отчество ответственного  за   кабинет, приказа по школе
	Мусифуллина  Гузалия  Габдрашитовна

	Класс, ответственный за кабинет
	2-4  класс

	Площадь кабинета в м2
	30 кв. м

	Число посадочных мест
	  18 мест


                        Оснащение  кабинета  начальных  классов

	№
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Стол  учительский
	1 штука

	2. 
	Стулья  ученические  
	18 штук

	3. 
	Столы ученические
	9 штук

	4. 
	Стул  учительский
	1 штука

	5. 
	Шкафы 
	2 штуки

	6. 
	Доска
	1 штука

	7. 
	Жалюзи
	2 штуки

	8. 
	Умывальник
	1 штука


Примечание: опись составляется исходя из наличного имущества и его количества.

Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета  начальных  классов

	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный № по школе

	1. 
	Ноутбук 1 штук
	Lenovo
	2011
	210104034


	2.
	Экран
	Iprojectai
	2011
	110134010

	3.
	Мультимедийный проектор
	ViewSonic
	2011
	110134006

	4.
	Сканер
	 Canon
	2011
	110134009

	5.
	Колонки
	Sven
	2011
	


Расписание работы в кабинете.
Урочные часы работы кабинета
	№ 

Уро-ка
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	
	2 кл.
	
	2 кл.
	2кл.
	2 кл.
	2кл.
	2кл.
	

	1
	русский язык
	русский  язык
	немецкий язык
	немецкий  язык
	родной  язык
	родной язык
	

	2
	математика 
	математика
	математика
	математика
	русский язык
	родная литерат.
	

	3
	литературное чтение
	литературное чтение
	русский язык
	русский язык
	окружающий мир
	лит. чтение
	

	4
	музыка
	физкультура
	литературное чтение
	технология
	литературное чтение
	физкультура
	

	5
	
	
	физкультура
	
	изо
	
	


	№ 

Уро-ка
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	
	4 кл.
	
	4 кл.
	4кл.
	4 кл.
	4кл.
	4кл.
	

	1
	русский язык
	русский  язык
	русский язык
	родной язык
	немецкий  язык
	ОРКСЭ
	

	2
	математика 
	математика
	математика
	математика
	русский язык
	родная литерат.
	

	3
	литературное чтение
	немецкий язык
	русский язык
	русский язык
	окружающий мир
	лит. чтение
	

	4
	музыка
	физкультура
	литературное чтение
	технология
	литературное чтение
	физкультура
	

	5
	
	
	физкультура
	
	изо
	
	


Дополнительное образование.

	Назв. кружка
	ФИО учителя
	понедель-

ник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	Азбука добра
	Мусифуллина Г.Г
	13.00 - 13. 45.
	
	
	
	

	Моё Оренбуржье
	Мусифуллина Г.Г
	
	
	
	13.00-13.45.
	

	
	
	
	
	
	
	


Учебная литература.

	№
	Автор
	Название
	Изд-во
	Год издания
	Кол-во экз.

	1
	Л. Ф. Климанова, В. Г. Горецкий
	Родная речь. 4,2 
	Москва. «Просвещение».
	2011  год
	26компл.

	2
	Н.И.Роговцева
	Технология. 2-4 класс
	Москва «Просвещение»
	2011 год
	штука

	3
	М. И. Моро и др.
	Математика (в 2 частях)4-2 кл
	Москва. «Просвещение».
	2011 год
	26 компл.

	4
	В.П.Канакина
	Русский язык (в 2 частях)4-2кл
	Москва. «Просвещение».
	2011 год
	26 компл.

	5
	А.А. Плешаков
	Окружающий мир (в 2 частях)4-2кл.
	Москва. «Просвещение».
	2011 год
	26 компл.

	6
	Л.А.Неменская
	Изобразительное искусство
	Москва. «Просвещение».
	2011 год
	

	7
	
	
	
	
	


                                                                              Наглядные пособия.

	№
	Наименование
	Кол-во

	1
	Комплект  магнитных цифр  и  знаков 
	1экз.

	2
	Циферблат
	1экз.

	3
	Счеты
	1экз.

	4
	Образцы  бумаги  и  картона
	1экз.

	5  
	Образцы  хлопчатно- бумажных    изделий
	1экз.


                                   Экранно-звуковые пособия                                                                                                   
1. CD диски.
	№ п\п
	Класс
	Тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	1
	2-4
	Окружающий мир
	Электронное приложение к учебнику А.А.Плешакова
	1экз

	2
	2-4
	Математика
	Электронное приложение к учебнику М.И.Моро
	1экз

	3
	2-4
	Русский язык
	Электронное приложение к учебнику В.П.Канакина
	1экз

	4
	2-4
	Технология
	Электронное приложение к учебнику Н.И.Роговцевой
	1экз

	5
	1
	Обучение грамоте
	Электронное приложение к учебнику В.Г.Горецкого, В.А.Кирюшкина
	1экз


Инструкция по правилам безопасности для учащихся в кабинете начальных классов

I. Общие требования безопасности 

1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся занимающихся в кабинете.

2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок , входить и выходить из кабинета.

3. Не загромождать проходы сумками и портфелями.

4. Не включать электроосвещение и средства ТСО.

5. Не открывать форточки и окна.

6. Не передвигать учебные столы и стулья.

7. Не трогать руками электрические розетки.

8. Травмоопасность в кабинете :

- при включении электроосвещения

- при включении приборов ТСО

- при переноске оборудования и т.п.

9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы , чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей.

10.Не играть в кабинете на переменах мячом.

11.Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.

II. Требования безопасности перед началом занятий

1. Не открывать ключом дверь кабинета.

2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.

3. Подготовить своё рабочее место., учебные принадлежности.

4. Не менять рабочее место без разрешения учителя.

III. Требования безопасности во время занятий

1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя.

2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.

3. Не включать самостоятельно приборы ТСО.

4. Не переносить оборудование и ТСО .

5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.

6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.

7. При работе с острыми, режущими инструментами на уроках трудового обучения соблюдать инструкции учителя по технике безопасности.

8. Во время учебных экскурсий соблюдать дисциплину и порядок.

9. Не отходить от группы без разрешения учителя.

10. Соблюдать инструкцию по правилам безопасности при лабораторно - практических работах по природоведению ( Окружающий мир ).

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях

1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники.

2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью.

3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю.

V. Требования безопасности по окончании занятий

1. Приведите своё рабочее место в порядок.

2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.

3. О всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.

4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.

Инструкция по технике безопасности для учащихся на занятиях по трудовому обучению в начальных классах

Общие требования безопасности

                   1. К занятиям допускаются учащиеся, прошедшие ме​дицинский осмотр и инструктаж по технике безопасности.

                   2. Опасность возникновения травм:

                       - при работе с острыми и режущими инструментами;

— при работе с конторским клеем

— при нарушении инструкции по ТБ

3. В кабинете должна быть аптечка, укомп​лектованная необходимыми

медикаментами и перевязочными сред​ствами для оказания первой помощи пострадавшим.

Требования безопасности перед началом занятий
1. Приготовить необходимые материалы и инструменты.

2. Внимательно выслушать инструктаж по ТБ при выполнении работы.

3. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.

                    4. При слабом зрении надеть очки.

          5. Одеть рабочую одежду - нарукавники, фартук.

Требования безопасности во время занятий
1. Выполнять все действия только по указанию учителя.

2. Ножницы передавать друг другу острым концом вниз. 

3. При резании бумаги, ткани не направлять ножницы к себе или товарищу.

4. Не делать резких движений во время работы.

5. Соблюдать порядок на рабочем месте и дисциплину..

6. При работе швейной иглой одеть напёрсток.

7. Осторожно пользоваться конторским клеем.

8. Не покидать рабочее место без разрешения учителя.

                  Требования безопасности в аварийных ситуациях

1. При плохом самочув​ствии прекратить занятия и сообщить об этом учителю .

2. При возникновении пожара в кабинете, немедленно пре​кратить занятия, по команде учителя организованно, без паники покинуть помещение.

3 При получении травмы немедленно сообщить о случившемся учителю. 

Требования безопасности по окончании занятий

1. После окончания работы произведите уборку своего места. 

2. Вложите ножницы в футляр, швейные иглы в подушечку-игольницу.

3. Проверьте безопасность рабочего места, убраны ли все иголки .

4. Вымойте лицо и руки с мылом.

5. О всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщите учителю.

